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团支部基本情况 

团支部名称 
天津工业大学 XX 学院 XX 专业 XX 班级团支部 

（与智慧团建系统保持一致） 

成立(换届)时间 
新生团支部填写成立时间；非新生团支部填写换届时间。 

（注意：学生团支部一年换届一次） 
 

 团支部近三年 

所获主要荣誉 

如实填写 

团员情况 

截至      年      月      日，本团支部共有团员      名。其中包括： 

( 1 )  28 周岁以下适龄团员      名； 

( 2 )  28 周岁以下保留团籍的青年党员      名； 

( 3 )  超过 28 周岁的团干部      名。 

团支部委员会组成人员 

姓名 团支部职务 任职时间 备注 

 团支部书记   

 团支部副书记  班长 

 组织委员   

 宣传委员   

 等等   

 

 

  

与后面团员基本情

况保持一致 

团支部团员总数由三部分构成：（1）

28周岁以下的适龄团员（如，张某，

23岁，中学时期入团、目前未入党）；

（2）28 周岁以下保留团籍的青年党

员（如，李某, 25 岁，大学时期入党，

预备党员）；（3）超过 28周岁的团干

部（如，王某，33岁，党员，担任团

支部书记） 
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团小组 

团小组名称 团小组长 
本小组 

团员数 
团小组成员 

    

    

   
 

    

   
 

 

注意事项： 

1. 新成立的团支部，如果尚未进行过换届，则填写成立时间；如果已成立多

年， 则填写最近一次换届时间，具体到某年某月。 

2. 团支部团员总数由三部分构成：（1）28 周岁以下的适龄团员（如，张某，

23 岁，中学时期入团、目前未入党）；（2）28 周岁以下保留团籍的青年党员（如，

李某, 25 岁，大学时期入党，预备党员）；（3）超过 28 周岁的团干部（如，王某，

33 岁，党员，担任团支部书记）。 

3. “团支部职务”填书记、副书记、组织委员、宣传委员、纪律委员等；

“任职时间”具体到年、月。 

4. 如支部委员会成员发生变更、改选，则在“备注”栏标明。如“某年某月

改选为支部书记”“某年某月补选为支部某某委员”等。 
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团员基本情况 

序号 姓名 性别 民族 政治面貌 
入团时间 

（入党时间） 
身份证号 发展团员编号 联系电话 

01         

02         

03         

04         

05         

06         

07         

08         

09         

10         

11         

12         

13         
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序号 姓名 性别 民族 政治面貌 
入团时间 

（入党时间） 
身份证号 发展团员编号 联系电话 

14         

15         

16         

17         

18         

19         

20         

21         

22         

23         

24         

25         

26         

27         

28         
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序号 姓名 性别 民族 政治面貌 
入团时间 
（入党时

间） 

身份证号 发展团员编号 联系电话 

29         

30         

31         

32         

33         

34         

35         

36         

37         

38         

39         

40         

41         

42         

43         
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注意事项： 

    1. 《团员基本情况》填写团组织关系仍保留在本团支部的团员信息，组织关系已经转出的团员不统计。 

    2. 政治面貌：填写“中共党员”或“共青团员”。未满 28 岁已入党的团员保留团籍，填写“中共党员”。 

    3. 入团时间（入党时间）：团员入团时间应与《入团志愿书》记录一致，填写团支部大会讨论通过之日；保留团籍的党员填入

党时间。时间填写年、月、日。 

 
 
 

 

序号 姓名 性别 民族 政治面貌 
入团时间 
（入党时

间） 

身份证号 发展团员编号 联系电话 

44         

45         

46         

47         

48         

49         

50         
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团费收缴情况 

序号 姓名 
应 交 额 

（元/月） 

实交额（元/月） 

20    年 20    年 

9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 

01               

02               

03               

04        
 

      

05    
 

          

06               

07               

08               

09               

10               
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序号 姓名 
应 交 额 

（元/月） 

实交额（元/月） 

20    年 20    年 

9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 

11               

12               

13               

14               

15               

16               

17               

18               

19               

20               

21               
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序号 姓名 
应 交 额 

（元/月） 

实交额（元/月） 

20    年 20    年 

9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 

22               

23               

24               

25               

26               

27               

28               

29               

30               

31               

32               

33               
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序号 姓名 
应 交 额 

（元/月） 

实交额（元/月） 

20    年 20    年 

9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 

34               

35               

36               

37               

38               

39               

40               

41               

42               

43               

44               

45               
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注意事项： 

1. 团员应每月、足额、主动交纳团费，支部按月收缴团费。 

2. 应交额：即按照规定标准应交纳的团费额度。每月工资收入（税后）在 2000 元以下（不含 2000 元）者，交纳 3 元；2000 元以

上（含2000元）者，交纳数为收入数乘以2%。后按去尾法取整（即直接去掉小数点后的数值，如：工资收入为5000元至5499元者，

交纳 10 元）。最高交纳 20 元。农民团员每月交纳团费 1 元。学生团员、下岗失业的团员、依靠抚恤或救济生活的团员、领取当地最

低生活保障金的团员，每月均交纳团费 0.2 元。 

3. 实交额：即团员每月实际交纳的团费额度，可以多交，但不能少交。 

4. 团支部每月收缴团费后，同时在团员本人的团员证团费交纳页记录。 

5. 保留团籍的党员，从取得预备党员资格起，应交纳党费，可不交纳团费，本人自愿交纳团费者不限。 

序号 姓名 
应 交 额 

（元/月） 

实交额（元/月） 

20    年 20    年 

9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 

46               

47               

48               

49               

50               
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团员教育评议结果 

序号 姓名 
团员民主测评得票数 团 支 部 

建议等次 

上级团委 

批准等次 
优秀 合格 基本合格 不合格 

01        

02        

03        

04        

05        

06        

07        

08        

09        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        
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序号 姓名 
团员民主测评得票数 团 支 部 

建议等次 

上级团委 

批准等次 
优秀 合格 基本合格 不合格 

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

31        

32        

33        

34        

35        

36        

37        

38        

39        

40        

41        



14 
 

序号 姓名 
团员民主测评得票数 团 支 部 

建议等次 

上级团委  

批准等次 
优秀 合格 基本合格 不合格 

42        

43        

44        

45        

46        

47        

48        

49        

50        

 

注意事项： 

1. 团员教育评议每年 1 次，一般 1 月份开展，与年度团籍注册结合。 

2. 评议应召开支部大会，到会团员应超过应到会团员总数的 2/3。 

3. 评议结果分为“优秀、合格、基本合格、不合格”四个等次，“优秀”等次团

员数最多不超过参加评议团员人数的 30%。 

4. 在个人自评、团员互评和测评投票的基础上，结合团员日常表现，团支部研究

提出每名团员的评议建议等次，报上级团委批准。团支部不能直接决定团员评议等

次。 

5. 保留团籍的党员应积极参加党的组织生活，可不参加团员教育评议，自愿参加

者不限。团支部书记应参加团员教育评议，接受团员监督。 
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团员组织关系转出（转入）情况 

序号 姓名 性别 民族 身份证号 入团时间 
转入（出）情况 

时间 联系电话 
转入前团组织 转出团组织 

01          

02          

03          

04          

05          

06          

07          

08          
 

注意事项： 

1. 团员组织关系由基层团委转接，本表只体现转入或转出记录，转入的只填写“转入前团组织”，转出的只填写“转出团
组织”。时间填年、月、日。 

2. 本表只记录本学年期间个别转出、转入的情况，入校新生团员整体转入的不记录，毕业班学生团员整体转出的不记录。 
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团员所受奖励和团内纪律处分情况 

序号 姓名 

奖励 纪律处分 

所受表彰奖励 

或荣誉称号 

受奖 

时间 
表彰奖励单位 处分类型 

处分 

时间 
原因 

作出处分决

定的团组织 

01         

02     
 

   

03         

04         

05         

06         

07         

08         

 

注意事项：对团员的纪律处分有五种：警告、严重警告、撤销团内职务、留团察看、开除团籍。给以团员纪律处分必须有书面处
分决定。时间填年、月、日。 



17 
 

入团积极分子名单  

序号 姓名 性别 民族 
被确定为入团 
积极分子时间 

身份证号 联系电话 

01       

02     
 

 

03       

04       

05       

06       

07       

08       

09       

10       

11       

12       
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注意事项：“被确定为入团积极分子时间”以团支部召开会议确定为入团积极分子时间为准。时间填年、月、日。   

序号 姓名 性别 民族 
被确定为入团 
积极分子时间 

身份证号 联系电话 

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       
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已递交入党申请书的团员名单 
 

序号 姓名 性别 民族 身份证号 递交入党申请书时间 联系电话 

01 
      

02 
      

03 
      

04 
      

05 
      

06 
      

07 
      

08 
      

09 
      

10 
      

11 
      

12 
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序号 姓名 性别 民族 身份证号 递交入党申请书时间 联系电话 

13 
      

14 
      

15 
      

16 
      

17 
      

18 
      

19 
      

20 
      

21 
      

22 
      

23 
      

24 
      

25 
      

注意事项：“递交入党申请书时间”以入党申请书落款时间为准。时间填年、月、日。    
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已被确定为入党积极分子（发展入党）的团员名单 
 

 

注意事项：经过团组织“推优＂，如果被确定为入党积极分子，则填被确定为入党积极分子时的时间；如果已经被发展入党，则
同时填写入党时间（支部大会讨论通过之日），否则不填。时间填年、月、日。 

序号 姓名 性别 民族 身份证号 
团支部大会 

“推优”时间 
被党组织确定为 

入党积极分子时间 
入党时间 联系电话 

01         

02         

03         

04         

05         

06         

07         

08         

09         

10         
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超龄离团团员名单 
 

 

注意事项：团员年满28周岁，没有担任团内职务，应办理超龄离团手续； 团员离团手续由基层团委办理， 在团员证离团记录栏盖章。时间
填年、月、日。  
 
 

序号 姓名 性别 民族 入团时间 离团时间 身份证号 联系电话 

01        

02        

03        

04        

05        

06        

07        

08        

09        

10        
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团支部会议（活动）记录 

团支部书记（签字）： 

指导人员（签字）： 

类  别 
□主题团日   □支部大会   □支部委员会 

□团小组会   □团课       □其他活动 

时  间 时间精确到年月日 地  点 
根据实际，可填写线上会

议方式，如腾讯会议 

主持人 一般为团支部书记 记录人  

应到人数 
支部大会则是团
员总数；支委会则

是支委人数 
实到人数 

实际到会的团员数！！

实际到会的支委人数 
缺席人数  

缺席人员
及 事 由 

需详细写出缺席人员及缺席事由 

列席人员 参会的非本团支部的团员（指导教师、辅导员、本班级群众等） 

主 

要 

内 

容 
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主 

要 

内 

容 

 

图 

文 

信 

息 

资 

料 

 

 

注意事项： 

1. 团支部开展活动主要参与对象为 35 岁以下的团员、青年。主题团日的参加范

围为团员、入团积极分子。 

2. 主题团日每月开展 1 次，应记录团日主题。主题团日与支部大会结合开展的，

支部大会议程应单列、分别记录。 

3. 如需记录的内容较多，可附页记录后粘贴在表内。 
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主题（专题）组织生活会记录 
团支部书记（签字）： 

指导人员（签字）： 

主 题  

时 间 时间精确到年月日 地 点 
根据实际填写，特殊情况可填写

线上方式，例如腾讯会议 

主持人 一般为团支部书记 记录人  

应到人数  实到人数  缺席人数  

缺席人员 
及 事 由 

需详细写出缺席人员和缺席原因 

列  席 
指导人员 

应要邀请上级团组织负责人或者党员团员教师到会指导 

会  
前  

集  

中  

学  

习  

情  

况 

 

应到人数：支部团员总数。 
实到人数：实际到会的团员人数。 

注意！！！ 

实到人数应超过应到会团员总数的 2/3，否

则会议无效！！团员教育评议结果无效！！ 
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组  

织  

生  

活  

会  

主  

要  
内  

容 
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组  

织  

生  

活  

会  

主  

要  
内  

容 
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组  

织  

生  

活  

会  

主  

要  
内  

容 

 



29 
 

图 

文 

信 

息 

资 

料 

 

 

注意事项： 

1. 团支部组织生活会每年至少召开 1 次。 

2. 组织生活会一般和团员教育评议结合开展。 

3. 学生团支部的组织生活会，应邀请上级团组织负责人或党员团员教师到会指导。 

4. “会前集中学习情况”重点记录学习内容、学习形式、学习效果等。 

5. “组织生活会主要内容”重点记录会议流程，团员发言要点特别是开展批评和自

我批评的情况、党团组织负责人点评情况。 
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本学年上级团组织工作评价 

本

学

年

工

作

评

语 

 

评

价

等

次 

上级团组织书记签字（团组织盖章）： 

年    月    日 
 

注意事项： 

1. “工作评语”简要写明工作成绩、存在问题和改进意见。 

2. “评价等次”分为“优秀、良好、一般、差”4 个等次，由上一级团组织结合日

常掌握的工作情况给出评价。优秀率不超过团支部总数的 30%。 

3. 高校学生团支部由二级院（系、部）团委（团总支）进行工作评价、确定等次。 


